BO LAO PONG THUONG BINH XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BACH KHOA Pjc lap- Tw do - Hanh phiic

86: 30/KH — CPBK Ha Noi, ngayRdthdng 5 niim 2024

KE HOACH THUC HANH NGHE NGHIEP

Danh cho sinh vién Cao ddng Bdch Khoa nganh Ké todn khod 15
- Can cir vao khung chuong trinh dao tao nghé Ké toan khoa 15
- Can cir vao ké hoach dao tao nam hoc 2023 — 2024;

- Cain ctr vao thoi khoa biu hoe ky 11 ndm hoc 2022 — 2023 khoa Ké toén 18p ké
hoach cho sinh vién Cao dang nghé Ké toan khoa 15 di thuc hanh nghé nghiép tai
doanh nghiép

I. MUC PIiCH, YEU CAU
1. Muc dich
Sinh vién duogc tiép can véi thuc tién td chirc cong tac ké toan cua doanh nghiép.
Néng cao nhan thirc vé chuyén mén nghiép vu, thuc hanh thanh thao k§ nang nghé ké
toan tai chinh va ké toan thué, 1a co s& dé lya chon chuyén dé thuc tap tdt nghiép.
2. Yéu ciu
2.1 Déi véi sinh vién
- Sinh vién tham gia thuc thuc hanh nghé nghiép tai doanh nghiép ddy du, nghiém
tac.
- Chip hanh ndi quy, quy dinh tai doanh nghiép

- Sinh vién hoan thanh cdc nhiém vu k¥ ndng nghé dugc giao va bdo cdo tién do
theo tuan cho gido vién va doanh nghiép.

- Biét van dung kién thuc da hoc tai co sé thuc tap vao cong viéc sau khi tot
nghiép

2.2 Péi véi gido vién

- Gido vién huéng dan két hop cung phong HTDN thudng xuyén theo doi, kiém
tra qua trinh hoc tap cta sinh vién tai doanh nghiép

- Giai quyét thic mic va kho khin cia sinh vién trong thdi gian hoc tap tai doanh
nghiép

- Huéng dén sinh vién viét bao cdo thuc hanh nghé n};hiép

2.3 Déi véi khoa Ké todn

- Cap nhat thuong xuyén tinh hinh hoc tap cua sinh vién tai doanh nghiép

- H3 trg gido vién huéng dan va phong HTDN xir ly cac tinh hubng phat sinh va
gitp d& sinh vién trong qua trinh hoc tap tai doanh nghiép
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II. NOI DUNG KE HOACH
1. Déi twong, thoi gian va dia diém thye hanh nghé nghiép
- Ap dung cho 26 sinh vién 16p KTK 15 CD1 (¢6 danh sdach dinh kem)
- Thoi gian du kién: Tir ngay 03/6/2024 dén 20/07/2024
- Dia diém thuc tap:
+ Cong ty TNHH Tu Véan Thué Ha Noi: Tang 2 toa nha CT2, Khu DT Dream
Town, duong 70, Tay M6, Nam Tur Liém, Ha Noi
2. No¢i dung thyc hanh
- Tim hiéu vé co s& thuc hanh
- Céc hoat dong ké toan, thué tai co s& thuc hanh
- Phuong thire 1am viéc
- Qui trinh thyuc hién
- Thuc hién cac cong viéc chuyén mén duge giao

- Béo cdo két qua dat dugc

3. Danh gia két qua thue hanh nghé nghiép

Piém thuc thuc hanh nghé nghiép 1a trung binh cong diém danh gia qua trinh
thuc thanh va diém chdm b4o céo thuce tap, dugc chdm theo thang diém 10, 1am tron dén
mot chit s6 thap phén, sau d6 chuyén sang thang diém chir theo quy dinh tai khoan 1,
diéu 24 cua quy ché 69 (Quy ché dao tao theo tin chi).

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Khoa K& toan 1a dau méi 1ap ké hoach, phan céng gido vién huong dan sinh
vién thuc hanh nghé nghlep, hd tro va giai ddp cac nguyén vong cua sinh vién trong qua
trinh hoc tap; danh gia két qua hoc phan cuta sinh vién

2. Phong Quan ly Dao tao phéi hop véi Khoa Ké toan, phong HTDN t6 chirc,
quan ly va hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tap tai doanh nghiép.

Can cur ké hoach nay, cac don vi ¢6 li€n quan phdi hop thyc hién, trong qua trinh
trién khai néu c6 vudéng méc dé nghi phan hdi cho Khoa K¢ toan dé cling giai quyét.

Noi nhan:

- PQLPT, Khoa Ké toan, PHTDN dé
thuc hién;

- Luu VT.




LICH THU'C TAP TRAI NGHIEM KHOA KT15
Thoi gian thuc tap: tie 03/06/2024 dén 20/07/2024

STT

NOI DUNG

NGAY
THANG

NGUOI THUC HIEN

I. Thuc tap co ban (SV nhdn nhom, nhan don vi thuc tap, tim hiéu hoat dpng, mé hinh

16 chikc va cong viéc theo huong din ciia don vi thue tip)

1 | Lap danh sach cac nhém thuc tap 28/05/2024 | Giang vién huéng dan
2 Sinh vién thyc tap nhan don vi theo 29/05/2024 Giang vién huéng dan
danh sach Sinh vién
B6 phan hd tro DN
3 Sinh vién ndp nhat ky thuc tap Hang tuan Sinh vién

IL. Béo cdo thwe hanh nghé nghiép (Sinh vién viét bdo cdo thuee tap tai don vi theo dé

cwong yéu cau cua giang vién, ngp bdo cdo kéem theo nhdn xét cua don vi thuc tap)

1 Chinh stra ndi dung theo yéu cau cia | 12/07/2024- | Sinh vién
GVHD va form miu ctia nha trudng 14/07/2024
2 Thu bao céo thuc hanh nghé nghiép 18/7/2024- Giang vién huéng dan
19/7/2024
3 Cham diém, ndp vé vin phong 20/7/2024 Giang vién huéng dan
- Tong hop diém, nhap diém 20/7/2024 Tro ly

Ghi chi: Sinh vién nép 01 ban Bdo cdo thwc hanh nghé nghiép doéng bia theo mau quy dinh,

kem theo ban Nhdan xét cua Don vi thuc tdp va cua Giang vién Huong dan




DANH SACH SINH VIEN THUC TAP
Tén cong ty: Cong ty TNHH Tu VAn Thué Ha Nai
M3 s6 thué: 0106002656

DPia chi: Téng 2, toa CT2, Khu DT Dream Town, dudng 70, Tay MJ, Nam

Tur Liém, TP Ha Noi
Ngudi lién hé: 0984 989 186 (Chi Linh)

STT MSV Ho va Tén Ngay sinh Noi Sinh SDT SV

1 153403010001 | Nguyén Thi Anh 21.12.2005 | Vinh Phuc 862007205
2 153403010002 | Nguyén Thi Ngoc Anh 02.03.2005 Ha Nam 382655805
k. 153403010003 | Pinh thao Chi 24.07.2004 Ha Tay 702796387
4 153403010004 | Lé Thi Linh Chi 04.10.2004 | Thanh Hoéa 377597696
5 153403010007 | Ng6 Thu Ha 04.06.2005 Ha No6i 352386379
6 153403010008 | Dinh Thi Thu Hién 14.07.2005 Ha Nam 349619905
¥’ 153403010009 | DS Thi Hoa 20.08.2005 | Nam Dinh 977408712
8 153403010011 | Nguyén Thao Hué 24.07.2005 | Hai Duong 924062730
9 153403010013 | Nguyén Thi Khanh | Huyén | 14.10.2005 Ha Nbi 961237551
10 153403010014 | Ngo Ngoc Lan 09.05.2005 Ha Noi 347090223
11 153403010015 | Ng6 Ngoc Linh 09.05.2005 Ha Noi 981124921
12 153403010016 | Nguyén Lé Huyén Linh 27.02.2005 Ha Noi 964936362
13 153403010018 | Tran Khanh Linh 19.03.2005 | Vinh Phuc 945848865
14 153403010019 | Phung Thi Luyén |28.02.2005 Ha Nb6i 372461205
15 153403010020 | Nguyén Thi Cdm Ly 03.03.2005 | Vinh Phuc 925481461
16 153403010024 | Nguyén Thi Phuong | Ngan 24.02.2004 | Hai Duong 984514205
17 153403010025 | Nguyén Thu Phuong | 16.08.2005 Ha Tay 393151347
18 153403010026 | Nguyén Diém Quynh | 25.08.2005 Ha Nam 886524527
19 153403010027 | Nguyén Huong Quynh | 03.09.2005 | Bic Giang 856199833
20 153403010028 | Ta Nhu Quynh | 16.12.2005 Ha Noi 338349275
21 153403010029 | Lé Thanh Tam 15.04.2005 | Thanh Ho4 337289920
22 153403010030 | Truong Thi Thanh Tam 21.10.2005 | Hung Yén 977650285
23 153403010031 | Lé Thi Thao 16.10.2005 | Thanh Hoa 967522771
24 153403010032 | Nguyén Thi Thu 28.02.2005 | Bic Giang 383806525
¥ oo 153403010033 | Phung Thi Thu Trang | 26.07.2005 Ha Tay 358123176
26 153403010034 | Than Thi Huyén Trang | 28.03.2005 Ha Noi 374416511




Tuan...: Tir ngay... dén ngay...

MAU NHAT KY THUC TAP (HANG TUAN)

STT

Ngay thang nam

NOi dung cong viéc

Can bo hwéng dan

Sinh vién




QUY CACH TRINH BAY BAN BAO CAO THU'C HANH NGHE NGHIEP

A. Ni dung b4o cdo thwe hanh nghé nghiép

No6i dung chi tiét bao céo cua tung sinh vién do sinh vién chon sau khi tham khéo y
kién cua dai dién co quan tiép nhan thyc hanh nghé nghiép (Cén b hudéng dan) va GV
theo doi cua BO mon.

B4o c4o thuc hanh nghé nghiép cén trinh bay lai két qua thyc hanh nghé nghiép tai
co quan nhitng vi¢c ma sinh vién da 1am theo muyc dich, ndi dung, két qua cong viéc.
B. Hinh thirc

- S6 trang: noi dung bao cao tdi thiéu 40 trang, toi da 70 trang khong ké phan phy
luc

- Khé gidy: A4 (210x297 mm)

- In m{t mat.

- Chit trong phan ndi dung: kiéu chit - font: Times New Roman, font size: 14

- Canh 1&: trai - left: 2,5 cm; phdi - right: 2,00 cm; trén - top: 2,00 cm; dudi -
bottom: 2,00cm.

- Trang s6 1 bét dau sau phan Muc luc

- Déanh s6 thir tw cac bang, hinh anh, ban dd/so db va ghi tén bang & diu mdi bang.
C. Qui dinh thir ty sip xép trong bai bio c4o thwe hanh nghé nghiép
1. Bia ngoai (bia chinh, bia 1)

- Trinh bay du c4c ndi dung theo yéu cau

- Tén co quan chu quan, tén trudng, tén khoa

- Béo céo thuc hanh nghé nghiép

- Tén can bd huéng din (hoc ham, hoc vi)

- Tén gido vién theo ddi (hoc ham, hoc vi)

- Tén sinh vién thuc tap, ma s sinh vién

- Dia diém, thoi gian hoan thanh béo c4o (vi du: Ha N¢i, ngay 20 thang 5 nam 2023)




BO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI (c& chir 14)
TRUONG CAO PANG BACH KHOA (c& chir 14)
KHOA ......00nn (c& chir 16)

(LOGO TRUONG)

BAO CAO THUC HANH NGHE NGHIEP (c& chir 20)
Co s6 thwe hanh: (14, in dam)

Gido vién hudéng dan: ....................cenee (14)
Sinh vién thyc hi€n:.................ooeee. (14)
7 TR S R ST A (14)
G R e CHi PSRRI e o Y (14)
Ha No§i, Nam

el

- e




2. Bia trong (bia phu)
Trinh bay du cac ndi dung theo yéu cau
- Tén sinh vién thuc hién
- Tén chu d& nghién ciru
- Xé4c nhan ctia co s¢ sinh vién dén thuc tap: dai dién co s& ghi ky tén xac nhan thoi

gian sinh vién dén Thyc hanh nghé nghiépva ky tén, ghi 16 ho tén, chirc vu.

Mau bia trong

Sinh vién thuc hién: NGUYEN VAN A

(Co chir 14)
RN . R S e s K e ik
(C& chir 18)
Xac nhan cia giao vién theo déi Xdc nhin cia can by hwéng dan
(Giao vién cia Khoa) (cé chir 14) (Co sé tiép nhén sinh vién)

Xac nhén ciia co s tiép nhan SV thye hanh
(Ky tén, dong dau)




3. Trang nhén xét ciia can by huwéng din (don vi thye hanh) (theo méiu)
- Y kién cua ngudi dai dién co s ma sinh vién dén thuc hanh nghé nghiép
- C6 ghi chire vy, ky tén.
PHIEU PANH GIA KET QUA THUC HANH
TR % D (TR N P SR =2 BES e e A S U & O

« B 5. R OO N CRUTEE DRI 5 - iviiiiscrorsoassenssvnsansvusasmnsesyafiisons
3. Co 56 thuc hanh nghé NZHIGD: ......cvevevevevevereeteeeeeeereeeeereeerere e esesesesenes

6. Danh gia vé két qua thuc hanh nghé nghiép (Dé nghi co sé chdam diém thuc hanh nghé
nghiéptheo néi dung duwcoi day)
6.1. Diém danh gia thyc tap

) Diém | Diém ;
TT Noi dung , Ghi chu
chuan | danh gia

1 |Chép hanh ndi quy cua co s 10
2 |Chép hanh sy phan cong cua co s& 15 A
3 |Chap hanh ngay cong, gidr cong tai vi tri lam viéc 15 H
4 [Biét van dung kién thire da hoc vao thuc té 25
5 |Thai do vng xir va quan hé v&i ddong nghiép 10
6 |Xtr ly tot cac nghiép vu thé hién su ndng dong sang tao| 10
. Tich luy duoc kién thirc thuc té trong quaé trinh thuc 5
hanh nghé nghiép tai co s&
Tong cong 100
6.2. Xép loai thuc tap: Panh dau v vao 6 chon
Tir 0 dén 49 diém: Khéng dat Tir 50 dén 69 diém: Trung binh
Tir 70 dén 79 diém: Kha Tir 80 dén 89 diém: Gioi

Tir 90 dén 100 diém: Xuét sic

Ha ngi, ngay ...... thang ..... nam 2023

Don vi ki va dong dau




4. Trang nhan xét cua gido vién theo d6i
* Ghi nhén xét cua gido vién huéng dan
* GVHD ghi diém va ky tén x4c nhan
« BANG NHAN XET CUA GIAO VIEN

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
.....................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
......................................................................

...............................................................

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Ha Ngi, ngay .......... thang ........ nam

Gido vién cham
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5. Trang 1o néi dau (néu co)
6. Trang muc luc (Panh sb trang theo kiéu La ma (i, ii, iii...)
* Tén cac chuong, muc va sb thir ty trang bét diu
* c4c chuong muc dua ra trinh bay t6i da 3 cap.
* Vi du:
CIaE 1 AAAAAAARNRA....ciisirioiommismsssssinmosns s sssassssmes sisssvisnss g iimmsss iyt sabios
L Lt T RNk E S VU S ST RV OV RN OSSR Sr L

12 EFEREEEREEEE .. i nimmimios sossnssisiios sl orits st
7. Cac chir viét tat dung trong bao cdo
* Chit viét tit, dién giai tiéng Anh (néu la chir viét tit tir tiéng Anh), din giai tiéng
Viét.
* Vi du:
TTTN : Thyuc hanh nghé nghiéptbt nghiép
CQCQ: Co quan chu quan
8. Phan mé& dau (danh s6 trang bit dau tir 1)
© Giéi thiéu 1y do, muc dich chon chii dé bao céo thuc tap.
© Noi dung thuc tap G
°© Pia diém thuc tap N
9. Phan ndi dung ciia bao cdo thwe hanh J
* Trinh bay két qua nhitng viéc di lam, c6 nhén xét, danh gia vé mdi phan. C6 thé @
tham khdo céc churong muc nhu sau: i
© Chuong 1. Téng quan vé co s& thuc hanh
- Thanh lap va phat trién
- Chtrc niing hoat dong ciia co quan tiép nhén (bao gdm cac linh vuc hoat dong, thé
manh cia cong ty)
- So dd tb chirc va b tri nhan su
© Chuong 2: N6i dung thuc hanh nghé nghiép tai co quan tiép nhan.
- MG ta cong viéc
- Phuong thirc 1am viéc
- Qui trinh thyc hién
- Két qua dat dugc
© Chuong 3: So sanh thyuc té véi ly thuyét. D& xuét cac giai phap cai tién.
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10. Phan két ludn va kién nghi
1. Két luan:
e Tém tit nhirng noi dung da thyc hi¢n dugc trong qua trinh thuc hanh nghé nghiép
* Néu tom tat diém manh va han ché ciia vAn d& thuc hanh nghé nghiép tai cong ty
« Khuyén cdo cta tac gia vé van dé nay
2. Kién nghi:
* Co quan thyc tap: SV kién nghi v&i co quan thuc hanh nghé nghiép vé chu dé thuc
tap
* Bo mon: SV ¢6 thé kién nghi vé& bd mén 2 khia canh:
- Kién thirc trang bi trong nha truong c6 du cho SV tuy tin thyc hanh nghé nghiép?
can trang bi thém kién thie gi cho SV
- Dé nghi qui trinh thuc hanh nghé nghiép cai tién
11. Y kién bén than sau khi hoan thanh bso céo thwe hanh nghd nghiép
- Qui trinh giri SV di thyc hanh nghé nghiép tai cic co quan phu hgp hay chua?
- SV hoc hdi duge gi sau khi hoan thanh chuong trinh thuc hanh nghé nghiép?
- Nguyén vong ctia ban than sau khi hoan thanh chwong trinh thyc hanh nghé
nghi¢p?
12. Tai li¢u tham khio (dwa vao phin phu luc cudi bao cdo)
a- Sach:
- Tén téc gia. Tén sach. Tap 1. Tén cua tap 1. In lan thr miy. Nha xuét ban. Noi xuét ban.
Nim xuét ban.
b-Bao cao hi thao:
- Tén tac gid. Tén bai bao cdo. Tén héi thao, hoi nghi. Pia diém & chie Hoi thao, hoi
nghi. Nam t4 chure.
c-Tap chi, bai bao:
- Tén tac gia. Tén bai béo. Tén tap chi, bao chuyén nganh. Tap 2. Sé 2. Sb trang cua bai
bao.
d-Luan vin
- Tén tac gia. Tén dé tai. Luan van dai hoc, cao hoc hay tién s§. Tén co quan dao tao. Dia
diém. Nam trinh luan van.
- Tai liéu tham khao duge xép theo thu ty A, B, C theo ho cua tac gia.
13. Phu luc (cudi bao cio)
Trinh bay nhitng biéu mau, sb liéu thé, biéu, bang... phuc vu viéc lam bao céo thuc tap.




PE CUONG CHI TIET BAO CAO THUC HANH NGHE NGHIEP
(Thoi gian tir ngay 03/06/2024-20/07/2024)
Muc lue
Danh muc cac chir viét tat
Danh muc so do, bang biéu
Loi néi du
Phan 1: Tong quan vé don vi thue tap
1.1. Lich str hinh thanh va phat trién cia Cong ty...
1.2. Chirc nang, nhiém vu ctia Cong ty....
1.3. Pic diém vén kinh doanh ctia Cong ty...
1.4. Pac diém tinh hinh lao dong ctia Cong ty....
1.5. T6 chirc bd may quan ly ctia Cong ty....
1.6. T chirc cong tac ké toan cua Cong ty....
1.7. Chinh sach ké toan cia Cong ty...
Phan 2: Thuc trang cong tic ké toan tai Cong ty...
2.1. Ké toan vbn bang tién
a. Chung tir str dung (Lay kém 03 ching tir Phiéu thu, phiéu chi, gidy bao No, Gidy
bao Co) kep vao

b. Tai khoan str dung

c. Trinh ty hach toan

d. Sb ké toan

2.2. Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong
a. Chung tir stir dung

b. Tai khoan sir dung

c. Trinh tu hach toan

d. S6 ké toan

2.3. Ké toan qua trinh mua hang
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a. Ching tur stir dung

b. Tai khoan str dung

c. Trinh tu hach toan

d. S6 ké toan

2.4. Ké toan qué trinh ban hang

a. Chung tir str dung

b. Tai khoan str dung

c. Trinh tu hach toan

d. S6 ké toan

2.5. Ké toan NVL, CCDC

a. Chung tir str dung

b. Tai khoan sir dung

c. Trinh tu hach toan

d. S6 ké toan

2.6. K& toan chi phi va két qua kinh doanh

a. Chung tir stir dung

b. Tai khoan sir dung

c. Trinh tu hach toan

d. S6 ké toan

Phan 3: Mot s6 kién nghi nhim hoan thién cong tic ké toan tai Cong ty...
3.1. Mot s6 nhan xét dénh gia thyc trang cong tac Ké toan tai Cong ty....
3.1.1. Uu diém

3.1.2. Han ché

3.2. Mot s6 giai phap nhim hoan thién cong tac ké toan tai Cong ty...
Két luan

Danh muc tai liéu tham khao

Nhin xét ciia Pon vi thwe tap

Nhin xét ciia Gido vién Huwéng din
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